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PRINCIPAIS DUVIDAS NA ANALISE DOS PROCESSOS DE PRESCRICAO

1) Qual o cronograma para o processo de Prescricdo 20197

Il = Prazo limite para nomeagao da Comissao Especial para analise

IV — Periodo de Analise e julgamento e homologagdo dos processos

V - Prazo limite para protocolar no SIPAC os processos individuais

VI — Prazo limite para encaminhar ao CIAC a relagdo dos discentes que nao
compareceram a chamada publica

I - Publicagdo da Chamada Publica 11 de outubro de 2019
Il — Periodo de comparecimento do estudante para tomar conhecimento e | De 15 a 28 de outubro a 18 de outubro
interpor recurso de 2019

Até 31 de outubro de 2019
De 04 a 21 de novembro
28 de novembro de 2019
08 de novembro de 2019

2) Qual o primeiro passo a ser seguido pela Subunidade para os Processos de

Prescricao de Vinculo?

E recomendavel que a Subunidade nomeie a Comiss&o que fara a analise dos pedidos de

permanéncia, uma vez que a partir do dia 15 de outubro de 2019 o aluno podera protocolar

seu pedido.

3) Em que local devo protocolar os processos?

Deveréo ser protocolados no Protocolo descentralizado do CIAC

4) Cabe a Subunidade a analise final dos processos de Prescri¢cao?

Nao. A IN 01/2018 determina que “cabe ao CIAC verificar se todos os processos de
prescricao estdo em conformidade com a presente Instrucdo Normativa”.

Assim, caso seja detectado que algo na analise do processo néo esta em conformidade com
a IN 01/2018, o pedido de permanéncia do aluno sera invalidado. Portanto, solicitamos a

maxima atenc¢do aos critérios para DEFERIMENTO de pedidos.
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5) Quais as principais falhas detectadas pelo CIAC nos processos de 2018?

v Processos sem as devidas assinaturas, ou incompletos.

o Processos em que constam componentes além do TCC (Anexos |, II, 1ll e IV)
o Processos em que o aluno deve apenas o TCC (Anexos |, II, lll e V)

v" Processos com prorrogacoes maiores que dois anos consecutivos

v Processos com distribuicdo de componentes curriculares em gue ndo ha previsdo de

oferta real.
o Lembrar que assinatura do Termo de Compromisso pressupfe a garantia de
gue a faculdade ira oferta o componente curricular nos periodos letivos

especificados

6) Quais as possibilidades de perda de vinculo?
Em conformidade com a IN 01/2019, perdera o direito a vaga na UFPA, o aluno que:

| - ndo atender a convocacao no prazo estipulado;

v A chamada publica estabelece o prazo maximo para o comparecimento do
aluno, bem como para que seja impetrado recurso administrativo. Para que
haja respaldo juridico para a instituicdo, e para o dirigente da Subunidade, s6
poderao ser recebidos dentro dos prazos estabelecidos.

Il — ndo se enguadrar nos critérios estabelecidos na presente Instrucdo Normativa;

v' Mesmo protocolando pedido de permanéncia, perdera a vaga o aluno que nao
se enquadrar nos critérios da IN.
Il — receber parecer desfavoravel ao pedido de permanéncia no Curso;
v' A Subunidade é a instancia de analise, e emitira parecer deferindo ou néo o
pedido de permanéncia, dentro do que determina a INO1/2019.
[l — ndo cumprir as atividades curriculares planejadas e/ou o prazo estipulado no Termo de
Compromisso firmado com a Subunidade.
v/ Caso o aluno nao siga o planejamento estipulado pela faculdade, deixando de
se matricular ou ficando reprovado em alguma atividade, perdera

automaticamente sua vaga.
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7) Que orientagdes a Subunidade devera dar aos alunos que comparecerem no prazo
estipulado?

A faculdade devera informar o motivo de sua convocacdo, e dar ciéncia dos critérios
estabelecidos na IN 01/2019 para sua permanéncia no curso. Deverao ser orientados a
protocolar de imediato o pedido de permanéncia, ou até o prazo maximo.

8) Recebemos um aluno que ja foi convocado em chamadas anteriores, ele pode
protocolar pedido?
N&o. S6 podem ser encaminhados processos de alunos convocados em 2019.

9) Podemos fazer novo Termo de Compromisso para alunos que ndo conseguiu
cumprir o cronograma firmado anteriormente?
N&do. O discente podera assinar apenas uma vez o Termo de Compromisso, ndo sendo

permitida a sua prorrogagao.

10) Como a comisséo deve analisar os pedidos de permanéncia?

Em conformidade com a IN 01/2019, a comissdo devera analisar o pedido, levando em
consideracdo “a situacdo académica e as condigbes pessoais do discente, assim como a
versao curricular e as condi¢cOes de oferta de atividades curriculares que o discente necessita

para a concluséao do curso”. Também devera observar:

v' Em hipotese alguma podera ser dado um tempo superior a dois (2) anos, ou
guatro (4) periodos letivos consecutivos.

v' A comissdo devera analisar o formulario de integralizacdo do discente, bem
como seu histdérico académico, verificando atividades curriculares pendentes,

obrigatorias, optativas, complementares e extenséo;
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Integralizagdo de Carga Horaria

Carga Horaria Total Exigida no Curso: 3124h
Carga Horaria Obrigatoria Exigida: 3056 h CH Obrigatéria Cumprida: 425h
Carga Horaria Optativa Exigida: 68h CH Optativa Cumprida: 0h

Coeficiente de Rer
2016/Sem2: 870 2017/Sem1: 0.00 2017/Sem2: 0.00 2018/Sem1: 0.00 2018/Sem2: 0.00

por S tre Letivo

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sigaa.ufpa.br/sigaa/documentos informando a Pagina 1 de 2
matricula, data de emiss&o e o codigo de verificacdo: b48082ffc9

SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

.L UFPA - Universidade Federal do Para ]‘[C
]‘jﬂ CIAC - Centro de Registro e Indicad Académi . L
m Rua Augusto Corréa, 01 - Guama oo e

Histérico Académico - Emitido

Nome: Matricula:

Componentes Curriculares Obrigatérios Pendentes:35 <_|

[ Cadi I . Cuccicul. ot [ cu 1
———— =

v' Verificar, em caso de mudanca de Projeto Pedagdgico, se atividades

curriculares idénticas, ou equivalentes, ainda serdo ofertadas.

v A comissao devera montar, com o suporte da direcdo da faculdade, o
planejamento académico a ser cumprido pelo discente, em que devera constar
o periodo letivo em que a atividade sera ofertada pela subunidade. Observar
a oferta futura do curso, pois as atividades constantes no planejamento

deveréo, obrigatoriamente, ter oferta garantida.

IV - Discentes cuja Unica pendéncia para integralizacao seja o Trabalho de Conclusao
de Curso.

v' Quando a Unica atividade curricular pendente for o Trabalho de Conclusao de
Curso, o aluno devera assinar o Termo de Compromisso (anexo V) em que
conste a declaragéo do orientador do referido trabalho.

v O tempo concedido ndo podera ultrapassar o nimero de periodos letivos
estipulados no Projeto Pedagogico do Curso. Geralmente o prazo € um periodo
letivo para a concluséo dessa atividade.

v E recomendéavel, caso o histérico escolar comprove que o aluno ja esteve
matriculado mais de uma vez em Trabalho de Conclusdo de Curso, que a
comissao verifigue com o orientador se o aluno ja possui um projeto, e a real

condicao de conclusdo em um periodo letivo.
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11) Como deverei encaminhar a listagem dos alunos que ndo compareceram a
chamada de prescricao?
v’ Devera ser protocolado, via SIPAC, um memorando que contenha a listagem
completa dos alunos que NAO compareceram a convocagcao;
o Certifique-se de que todos os discentes constantes na listagem
realmente ndo compareceram, pois uma vez protocolada a listagem

nao podera ser retificada.

12) Como devem ser encaminhados os processos dos alunos que compareceram?
v Devem ser protocolados de forma individual, e no SIPAC, com um
memorando de encaminhamento e o processo com todos 0S anexos;
v Checklist antes do encaminhamento: Verificar memorando, verificar se ndo
esta faltando nenhum anexo, verificar se todas as paginas foram datadas e
assinadas por todos os envolvidos;
v/ Serao automaticamente devolvidos processos que nao estejam com todas as

paginas datadas e assinadas.

13) O que ocorre se for protocolado um processo apenas com o0 Termo de
Compromisso?
v Os processos que forem protocolados apenas com o Termo de Compromisso,
sem o memorando e os demais anexos, serdo devolvidos a faculdade para

correcao;

14) Meu curso estéa localizado em um campi, por qué eu ndo posso encaminhar pelo
Sagitta?
v Os processos de prescricdo devem obedecer aos procedimentos legais para

arguivamento, que o Sagitta ndo possui.



